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1. PREFAZIONE 

L’Amministrazione ha completato nell’aprile 2019 la realizzazione di un unico 

applicativo in grado di gestire l’intera filiera prevista dai Decreti Ministeriali 

relativi ai fondi ex lege 440/1997. 

Di seguito si elencano le due modalità con cui possono essere gestite le voci 

di spesa (con bando o senza bando), si fornisce un cenno del funzionamento 

del modulo rendicontazione e, infine, viene descritto il coinvolgimento degli 

UUSSRR. 

1.1 Voci di spesa con bando o senza bando 

L’applicativo gestisce sia le voci di spesa (ovvero gli articoli dei vari DM) che 

prevedono l’assegnazione dei fondi attraverso la realizzazione di bandi tramite 

i quali selezionare un elenco di beneficiari, sia le voci di spesa che prevedono 

l’assegnazione diretta dei finanziamenti alle istituzioni scolastiche. 

Elenchiamo brevemente i passaggi necessari per le voci di spesa che 

prevedono la pubblicazione di un bando: 

1. la creazione e quindi la pubblicazione nelle aree riservate di ciascuna 

istituzione scolastica di un bando e la creazione della relativa scheda 

progettuale; 

2. la gestione dei partecipanti e la loro valutazione compresa la possibilità 

di creare i decreti per le commissioni di valutazione e di caricare i relativi 

verbali; 

3. l’invio di una mail di richiesta di conferma e accettazione del 

finanziamento da parte dell’istituzione scolastica; 

4. la gestione dei decreti di assegnazione e l’invio della relativa lista dei 

beneficiari alla DGRUF che poi effettuerà l’erogazione dell’acconto 

dell’importo assegnato (o dell’intera somma). 

Allo scopo di aumentare al massimo la flessibilità dell’applicativo, tutte le 

operazioni descritte relative alla creazione dei Decreti possono essere anche 

effettuate esternamente all’applicativo stesso (ad esempio attraverso un 

classico editor di testo) e poi essere caricate a sistema. 

In generale è bene seguire, passaggio dopo passaggio, tutte le fasi per la 

gestione di un bando, sebbene sia possibile ma non consigliabile utilizzare 

l’applicativo per la gestione solo di alcune fasi di un bando. 
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Per quanto riguarda invece le voci di spesa che NON prevedono la 

creazione di un bando ma l’assegnazione diretta alle istituzioni scolastiche 

dei finanziamenti, i passaggi da effettuare sono: 

1. la creazione immediata la lista dei beneficiari (attraverso una funzione 

che simula la creazione di un avviso e la assegnazione ad un gruppo di 

scuole beneficiarie) 

2. l’invio (se necessario) della relativa lista dei beneficiari alla DGRUF che 

poi effettuerà l’erogazione dell’acconto dell’importo assegnato (o 

dell’intera somma). 

1.2 Cenni sul modulo rendicontazione 

Il modulo rendicontazione integra in un solo applicativo da una parte 

l’interazione tra istituzione scolastica e Revisore dei conti e dall’altra quella tra 

Direzioni Generali Competenti e DGRUF informatizzando l’intero processo 

ovvero: 

1. l’invio della rendicontazione dal Dirigente Scolastico al Revisore, la sua 

convalida e quindi l’invio alla DG Competente 

2. l’invio da DG Competente a DGRUF con la creazione di un nuovo 

pannello di rendicontazione che permette a DG Competente e a DGRUF 

di conoscere in ogni istante lo stato delle rate relative ad ogni 

rendicontazione ivi comprese la gestione delle rendicontazioni le cui rate 

sono andate in perenzione.  

1.3 Integrazione con gli UUSSRR 

Il sistema integra la gestione dei fondi ripartiti tra gli UUSSRR attraverso una 

funzione specifica. Una volta che tali fondi sono ripartiti, il sistema permette 

direttamente agli UUSSRR di gestire i bandi riservati alle istituzioni scolastiche 

permettendo agli stessi uffici scolastici regionali anche un monitoraggio utile 

alle Direzioni Competenti e a DGRUF per la corretta valutazione dei rendiconti. 

Il sistema oggi ha completato l’informatizzazione di un procedimento 

amministrativo lungo e complesso che va dalla creazione del bando alla sua 

rendicontazione coinvolgendo in una modalità asincrona tutti gli attori chiamati 

in campo: dalle Istituzioni Scolastiche, ai Revisori dei Conti, agli UUSSRR, alle 

Direzioni Competenti fino a DGRUF che è il motore e il cuore della gestione 

dei fondi relativi alla legge 440/97. 
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1.4 Avvertenza 

Il sistema riporta solo ed esclusivamente i decreti, le voci di spesa, e le 

rendicontazioni che sono stati messi a sistema: ciò vuol dire in particolare che 

se le rendicontazioni delle istituzioni scolastiche vengono lavorate senza 

passare attraverso il sistema dalle DG competenti o da DGRUF non saranno 

presenti in piattaforma, falsando tutti i conteggi e tutti i report del sistema. 

Il lavoro che è stato effettuato tra aprile e agosto 2019 ha consentito 

l’allineamento del sistema rispetto alla situazione attuale, con un grande sforzo 

da parte di tutti gli attori coinvolti, ovvero le DG Competenti, DGRUF e il 

supporto tecnico-informatico. Allo stato attuale non passare attraverso il 

sistema per la gestione delle rendicontazioni vuol dire perdere, in buona 

sostanza, tutto il lavoro fino a qui fatto. Esiste una procedura specifica già 

diffusa presso le Direzioni Competenti per la gestione delle rendicontazioni 

attraverso il sistema sebbene l’invio delle stesse a DGRUF avvenga tramite 

posta ordinaria: in altre parole si simula l’invio delle rendicontazioni attraverso 

il sistema facendo sì che questo registri tutte le rendicontazioni e il loro stato 

sebbene vada ancora definito il “luogo” virtuale nel quale inviare le 

rendicontazioni. 

Nei prossimi mesi in accordo con quanto indicato dalla DGRUF verrà costruito 

un apposito spazio virtuale nel quale saranno organizzate e facilmente gestibili 

le rendicontazioni delle scuole.  
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2. FUNZIONI GENERALI 

2.1 Accesso alla piattaforma 

 

Effettuata l’autenticazione tramite SIDI, selezionare il profilo DG Competente 

e il contesto (DGRU-UFIX). 

Una volta cliccato sul tasto azzurro “Prosegui” vi ritroverete nella vostra 

Homepage (da qui in avanti Dashboard). 

Le figure 1 e 2 indicano il contesto e la homepage del DG Competente. 

 

Figura 1. Seleziona Contesto 

2.2 La Dashboard (la Homepage del dirigente) 

Attraverso la dashboard si potrà accedere ad ogni funzionalità presente nella 

piattaforma.  

 

Figura 2. Dashboard 
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2.3 Riepilogo giornaliero di finanziamento dei bandi 

Gli utenti associati alla DGRUF riceveranno, su base quotidiana, una 

comunicazione via mail di riepilogo, contenente le seguenti informazioni, 

relative ai bandi attivi gestiti dalla Direzione ricevente in quella data: 

1. Nuovi rendiconti pervenuti; 

2. Totale rendiconti pervenuti; 

3. Numero totale beneficiari. 
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3. PANNELLO DG ADMIN E GESTIONE DECRETI & VOCI DI SPESA 

Per accedere alle funzioni di DG Admin è necessario cliccare sul menù di 

sinistra sul tasto “Pannello DG ADMIN” mentre per visualizzare e gestire i 

decreti e le voci di spesa sarà necessario cliccare sul tasto “Gestione Decreti 

& Voci di Spesa”.  

 

Figura 3. Menù  

 

In queste due sezioni illustrate di seguito si trova il “cuore” delle funzioni di 

gestione e controllo proprietarie della sola DGRUF. È possibile verificare in 

ogni momento lo stato dell’arte dei vari decreti e in particolare lo stato delle 

rendicontazioni delle Istituzioni Scolastiche per le quali sono state “esplose” 

nei report alcune voci di dettaglio relative ad ogni passaggio: dal momento 

in cui il dirigente scolastico invia per la prima volta la rendicontazione al 

revisore dei conti fino al momento in cui, dopo essere state verificate dal DG 

Competente, arrivano a DGRUF. 
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3.1 PANNELLO DG ADMIN 

In questa sezione è possibile visualizzare le informazioni per ogni singolo 

Bando tramite diversi Excel e tramite apposite pagine di lettura.  

 

Figura 4. Pannello DG ADMIN 

Per scaricare il report aggregato di tutti i bandi presenti sulla piattaforma 

basterà cliccare sul tasto verde “Stampa reportistica Bandi”. 

In questo excel è possibile visualizzare lo stato dell’arte di ogni bando presente 

sulla piattaforma e di capire a che punto del processo si è fermi. 

Il file excel contiene tutti i dati da quelli generici del bando, a quelli specifici in 

merito alla procedura di rendicontazione e al lavoro di tutti gli attori coinvolti: 

Istituzione Scolastiche, Revisori dei conti; DG Competenti, USR. 
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3.2 Report Generale 

Cliccando invece sul tasto “Scarica Report Generale” è possibile comporre il 

file excel con le informazioni che si preferisce, selezionandole come 

nell’immagine di seguito (Figura 5). 

 

Figura 5. Report Generale 

3.3 Visualizza Singolo Bando 

Cliccando sul tasto “Visualizza i singoli bandi” è possibile visualizzare le 

informazioni di un bando selezionato.  

 

Figura 6. Visualizza i singoli bandi 

Tramite i tre menù a tendina seleziona il DM, l’anno e l’articolo e compariranno 

le statistiche di riferimento. 
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Figura 7. Statistiche per bando selezionato 

Da questa pagina è possibile collegarsi direttamente alle pagine di riferimento 

cliccando su Partecipanti / Vincitori / Rendicontazione e/o le altre voci. I simboli 

di divieto indicano la mancanza dei relativi documenti / dati.  

Cliccando su scarica report si scarica un file excel con tutte le informazioni 

relative a quella determinata voce di spesa. 
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3.4 Gestione Decreti & Voci di Spesa 

Vediamo innanzitutto che in questa sezione è possibile visualizzare tutti i 

decreti gestiti dalla piattaforma con le relative voci di spesa. 

 
Figura 8. Lista Decreti 

 

 

Figura 9. Lista Voci di Spesa 

Da queste due liste è possibile aggiungere nuovi Decreti/Voci di spesa 

semplicemente cliccando sul tasto verde nella pagina di riferimento. 
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4. LISTA SCUOLE RENDICONTAZIONE  

Dalla pagina Report singolo bando che abbiamo visto precedentemente nella 

sezione Pannello DG ADMIN, si evidenzia la funzione relativa al monitoraggio 

della rendicontazione che costituisce uno degli elementi innovativi del sistema 

proprietari di DGRUF. 

Cliccando sul tasto “Rendicontazioni”, una volta selezionato il bando di 

interesse, è possibile visualizzare la schermata con il dettaglio per ogni scuola. 

 

Figura 10. Rendicontazioni 

Il tasto Rendicontazione permette invece di accedere a tutte le note inviate a 

DGRUF dalle DG Competenti inerenti le richieste di Saldo. 

 

 

Figura 11. Lista scuole rendicontazione 

In questa pagina è presente l’elenco delle scuole che devono effettuare la 

rendicontazione per un determinato bando, con il relativo importo assegnato, 

il dettaglio (file scaricabile del rendiconto inviato dalla scuola), eventuali 
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economie, la rinuncia (qualora la scuola avesse rinunciato al finanziamento) lo 

stato del Revisore e lo stato del rendiconto ed eventuali Perenti. 

Lo stato del revisore è caratterizzato da un semaforo, a seconda del colore 

indica a che punto è la rendicontazione.  

Rosso: La scuola non ha ancora inviato il rendiconto al revisore 

Arancione: Il revisore non ha ancora vistato il rendiconto ricevuto dalla scuola 

Verde: Il revisore ha vistato il rendiconto ricevuto dalla scuola 

Per quanto riguarda invece lo stato del rendiconto di seguito la legenda che 

permette di comprendere i codici utilizzati: 

• INC (In Attesa di Conferma) 

• VC (Vinto Confermato) 

• VR (Vinto Rifiutato) 

• EAC (Erogato acconto) 

• PRB (Pronto per il bilancio - quando la scuola carica la rendicontazione 

firmata e revisionata dal revisore) 

• PCB (Preso in carico dal bilancio - quando il dirigente di questa direzione 

competente invia a DGRUF, la nota con l'elenco delle scuole che devono 

ricevere il saldo) 

• ES (Saldo Erogato - quando DGRUF eroga il saldo ad una o più scuole) 

Qualora i fondi del bando di interesse siano andati in perenzione nella colonna 

Perenti troverete la dicitura: Sì. 

Qualora vogliate stampare i report di questa pagina sarà sufficiente cliccare sul 

tasto “Stampa” posto in fondo alla pagina. 
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Figura 12. Report Stato Rendicontazioni (il visto USR sarà presente solo nei bandi regionali) 

 

 


